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خطوات عمل فاتورة مشتريات
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_____________________________________

خطوات عمل فاتورة مشتريات : 
عليك بتعريف المورد الذي تريد الشراء منه. ولتعريف المورد عليك بالذهاب الى قائمة (الموردين)
ثم اختيار (تعريف الموردين) وبعد تعبئة المعلومات اضغط (حفظ). 

الذهاب إلى قائمة (الموردين) ثم اختيار (فاتورة مشتريات) ثم (جديد) فتفتح لك شاشة الفاتورة، قم
بإدخال المعلومات ثم اضغط (حفظ). 

اذا كنت تريد عمل فاتورة اخرى اضغط زر (جديد)، واذا كنت تريد تعديل فاتورة موجودة فقم بفتحها
وتعديلها ثم اضغط زر (حفظ). 
طريقة الشراء هذه تتم بالحساب (ذمم) لذلك عليك القيام بعملية التسديد وهناك ثلاث طرق للتسديد
وهي: 
كتابة شيك (للتسديد نقدي) - 
بطاقة ائتمان (للتسديد عن طريق البطاقة) - 
تسديد فواتير (للتسديد عن طريق الشيك) - 
عند اختيار المورد من قائمة (صرف لحساب)، تظهر الفواتير الخاصة به في القائمة الموجودة،
فتستطيع معرفة المبلغ الذي عليك له وكم سددت لك سابقا وكم بقي عليك . 
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